
编制招标（采购）文件

使用（实施）部门审核招标（采

购）文件技术部分

招标采购信息发布

组织开、评、定标

发布中标（成交）公告

30天内完成合同审签，未能完成

使用（实施）部门应提交有关事

由说明，经业务分管校领导签字、

招投标处组织审定

政府采购项目，合同须在签订之

日起 2日内在陕西省政府采购网

公示

使用（实施）部门组织履约验收

（货物类项目，货物送达后使用

（实施）部门初步验收；合同执

行完后资产管理部门进行终验）

及支付

每年度末，开展项目绩效自评，

自评结果报财务处、招投标处备

案

招投标处将与招标采购环节相关

的文件资料归档

部门组织：1（含）-5 万元（详

见杨职院发〔2023〕239 号）

使用（实施）部门编制采购文件

招投标处审核采购需求

招投标处发布采购公告

使用（实施）部门组织≥5 名或

以上单数评审人员开、评、定标

招投标处发布成交公告

使用（实施）部门填写分散采购

备案报招投标处备案

使用（实施）部门 30 天内完成合

同审签

使用（实施）部门组织履约验收

（货物类项目，货物送达后使用

（实施）部门初步验收；合同执

行完后资产管理部门进行终验）

及支付

使用（实施）部门将招标采购全

过程资料归档

省级财政厅集中采购机构组织

招投标处组织：5（含）-20 万元

（货物类、服务类），5（含）-30

万元（工程类）

≥20 万元（货物类、服务类），≥30 万元（工程类）项目，使用（实施）

部门应在正式招标采购前 30日提交采购计划，招投标处组织意向公示

网上商城：纳入陕西省政府集中

采购目录内的通用办公设备、家

具

社会代理机构组织

提示：使用（实施）部门须填写的表格和附件均可在杨凌职业技术学院

招投标处网站首页的“办事指南”下载

使用（实施）部门办理招标采购需求调研、论证及入库，提交项目需求书（详见杨职院发

〔2024〕190 号第十八条（一）和杨职院发〔2024〕191 号附件）

使用（实施）部门办理项目立项审批

使用（实施）部门办理招标采购申请，提交项目立项审批、论证资料、项目需求书等（详见杨职院发〔2024〕190 号

第十七、十八、二十一、二十四条以及附件 1）

每半年由资产管理部门统一申报

采购需求

招投标处按照省级规定在陕西政

府采购网电子卖场采购

各单位如发现供应商失信行为，报

告招投标处（详见杨职院发〔2024〕

192 号第六条）

招投标处调查核实，收集证据材料

招投标处提交书面报告至招标采

购工作领导小组审批

将供应商列入“失信名单”，告知

各分院（部）及处室


